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Perfil docente

Interfaz en general para el perfil docente

Inicio de sesion

Al ingresar el docente tiene la opcién de Ver mensajes que haya enviado la unidad
académica a todos los docentes o alguno propio para el docente.

El objetivo del desarrollo es incorporar al SIU-Guarani funcionalidades que permitan
administrar un espacio virtual de comunicacién docente-alumno.

Guaranizw: Sistema de Gestién f Vierne:
S I U de Alumnos en Intemet Sede Capital 04721/ 200:
CACERES, RAQUEL AZUCENA

SIU - Guarani: Inicio Em

Mi sesidn I—I
Evaluaciones Parciales [ Avud]]
Consultas Para ingresar al sistema podés hacer click en el botdén " Iniciar

sesién”. Recorda: Tus trmites terminan cuando cemris tu sesién.
Para esto, usa la opcidn "Mi sesion”-" Salir™.

Actas
Asistencia
Anuncios

Mensajes,

El total de operaciones por mddulo disponible es:

ii sesion Asistencia

Iniciar sesidn Historial de asistencias

Cambiar clave Estado de asistencia de alumnos
Despedirse Listado de alumnos libres

Irmprimir planilla
Ingreso de inasistencias

Evaluaciones Parciales

&lta de Evaluaciones Parciales ittt eaise Elsntias
Ingreso de Motas

! : _ Ingreso de temas planificados
Baja de evaluaciones parciales

Ingreso de temas dictados
o e e M
Envia de mensajes

Agenda de Cursadas Mensajes enviados
Inscriptos a Cursadas Yer mensajes
Agenda de Examenes Configuracion de recepcidn

Inscriptos a Examenes
Condicidn de los Alumnos Inscriptos
= Exarmen

ASOCiar COmisicon

Desasociar comisidn
Mis Datos
Actualizar Datos Censales
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Modulo de Consultas

agenda de Cursadas

Inscriptos a Cursadas
agenda de Examenes
Inscriptos a Examenes

Condicion de los Alumnos Inscriptos
= Exarmen

Agenda de cursadas

Para descargar la agenda de cursadas hacer clic
(Necesita del Programa Excel para verlo)

Descargar archivo

se descarga el archivo.

[ Horano | : polde
[ tnicio | _Fin | ____cComisién __| _Citedra | Tumo | Clase
MO Inf,

&453538533333333338

N inf

[ioicio [ Fim | Comizon | catedra | Turno | Clase
Lumesz 10:00 12:00 ASTSTEMCIA AW ZE M:&wi\j;rE Mafiama AULA 01 EDIEI]_CIO TEORICA
Martes 10:00 1z:00 ASTSTEMCIA AWM Z M:&I\SE\:I;FE Mafiana AULA 01 EDIE;CIO TEQRICA

Inscriptos a cursadas (doccur02)

Se puede descargar el archivo con el listado, hacer clic en

Descargar archivo

En este caso se puede salvar la informacion de las comisiones sin los alumnos
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Inscriptos a Cursadas: Seleccidn de comisiones vigentes

Mi sesidn
Evaluaciones Parciales
Consultas

Agenda de Cursadas
Inscriptos a Cursacas
Agenda de Examenes
Inscriptos a Examenes
Condicion de los Alumnos
Inscriptos a Examen
Actas

Asistencia

ASISTEMCIAS AWZ 2° bimestra MO Infa. 4

SUBCOMISIONES AMUAL MO Infa. o

[ ____comision | __Periodotective ] catedra ] _____Tumo ] _cant Inscriptos

4739 ANUAL MO Infa.

Anuncios

|_____comision ____|___Periodo Lectivo Cant. Inscriptos

promo

S A A A WA Y A A Y

AMLIAL

ANUAL

NG Infa,

N& Info.

1

Materia: (JOO

[_____Comision ] Periodotective ] Catedra ] _____Tumo | Cant Inscriptoo

asistencia ANLAL MO Info,

Materia: (10013

[____comisign | Perfodolectivo | citedra ] ____Tumo ] cant Inscriptos
aa33333833353858 ANLIAL NO Info,

| cComision | Periodolective ] Citedra ] ____tumo | _Cant inscriptos |
ASISTEMCLA AW W2 ANUAL MARINETTE AW W2 Mafiana 12 %
A B | C | D | E | F | 5 |
1 |Comisiones Wigente
2 |
| 3 |
| 4 |Cod. Materia hateria Comisidn Periodo Lectiva | Céatedra Tuma Cant. Inscriptas
| & |AARAY INSTALACIONES | INSTA, ANUAL MO Info. 2
| B |AARATY INSTALACIONES | INSTA Il ANUAL MO Info. o
e FISICAI FISICA 1 ANUAL MO Info. 2
| 8 |AN03 DIBUJO TECNICO  DIBU TECNICO | ANUAL MO Info. o
| 9 [J0001 MATERIA DT A4 50000000 00000 ANUAL Tarde o
| 10 {0001 WMATERIA DT A4 10000000 00000 ANUAL Mafiana B
| 11 {J0001 WMATERIA DT A4 70000000 00000 ANUAL MO Info. o
| 12 |J0001 WMATERIA DT A4 ASISTENCIA AXANUAL AQLUQA0AGC Mafiana 9
| 13 |J0001 MATERIA DT A4 90000000 00000 ANUAL NO Info. !
| 14 |J0001 WMATERIA DT A4 G0000000 00000 ANUAL MO Info. o
16 |J0001 WMATERIA DT A4 60000000 00000 ANUAL Mache o

O al seleccionar una comision se puede salvar la informacién de los alumnos en esa
comision:
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Catedra:

Periodo: AMUAL

| lecaio | Almno | Calidad | Estado | cCamera |

J0001) SARRERA 01
012-1 eI ate Lt Regular Activa Fe\wwijwwwww
BRI W W A Y W
031-4 021, 021 Regular Activa (10004) Carrera 04
[JO001) CARRERA 01
no7-1 Caza, Fermina Regular Activa R WU
VA A
(JOOOL) SARRERA O1
009-1 Laines, Melly Regular Activa A YW A Y
W W A Y T
(J0001) CARRERA 01
nog-1 Marrone, Pepitito Regular Activa AU YA WY W A Y
['\\s Y W S
(J0001) CARRERA 01
00e6-1 Ternera, Rilar Reqular Activa OV U A W W Y
VA A
(JO001) CARRERA 01
010-1 Zabala, Tincha Regular Activa A A W W Y
VA A
Descargar srchivo
A B [ C [ D | E [ F | G [
1 |Alurmnos Inscriptos a cursadas
| 2 |Materia : JO01% Afio: 2005 Periodo: ANUAL — Comisidn: asistel Catedra:
3
| 4 |Legajo Alumno Calidad Insc. Cod. Carrera Carrera
| & [012-1 012 APELLIDO, 012 NC Regular Joao1 CARRERA O1 AWMAMAAAAAAAAAAAWAAAMAAAAALN,
| B |031-4 031, 031 Regular Jooo4 Carrera 04
| 7 |007-1 Diaza, Fermina Regular Joao CARRERA 01 AWAMAAALAAWAAAY WARARAARASN
| 8 |005-1 Laines, Nelly Regular Joao1 CARRERA O1 AWAMAALAAAAAAAAWAAARAAAAASN
| 9 |008-1 Marrone, Pepitito Regular Joao1 CARRERA O1 AWAMAAAAAAALAAALANAALAAALALND,
| 10 |0E-1 Ternera, Pilar Regular Jooot CARRERA 01 AVAAAMWAMARAAAMAR WARARAAAMANAS,
| 11 {0101 Fabala, Tincho Regular Joao CARRERA 01 AWAMAAALAAAAAY WARARAARAY
12

Agenda de examenes

De=scargar archiwvo

Para descargar la agenda de examenes, hacer clic
archivo. (Necesita del Programa Excel para verlo)

se descarga el

Inscriptos a examenes

Se puede descargar el archivo con los alumnos inscriptos a examen, hacer clic en

Descargar archiwvo

Condicion de los alumnos inscriptos a examen

Se puede descargar el archivo con los alumnos inscriptos a examen, hacer clic en

Descargar archiwvo

Actas

Instructivo SIU GUARANI - DOCENTES 4



FACULTAD UNIVERSIDAD
DE FILOSOFIA NACIONAL
Y LETRAS DE TUCUMAN

Direccion Alumnos. Av. Benjamin Ardoz 800 - C.P. 4000 - Tucumdn - Argentina —
Tels.: 0054 (0381) 4847355 Fax: 4310171 - Internet: www. filo.unt.edu.ar

Carga de Motas de Cursado
Carga de Motas de Examenes
Yer actas de examen

Yer actas de cursado
Actas de promocidn

Carga de notas de Cursado

Se agregaron las funciones para cargar la fecha de regularidad, porcentaje de asistencia,
condicion de regular y nota para todos los alumnos del acta.

Afo Académic

=

Folio: 5 : Alumno promocional.

[ [ e | : e | e ]

1 008-1  Marrone, Pepitite | | [ = | I P

2z 00&-1  Ternera, Pilar I I I ;I I I .

Cuando se hace clic en la Fecha de regularidad aparece una ventana solicitando su
ingreso:

92.168.123.31 - Ingrese la fecha de regul o ] 1
AI
Fecha regular:{dd /mim /aaaa) I|l?/1l],r'2l]l]5

Registros a actualizar: i+ Wacios ® Todosz

Aceptar I Cancelar I

[

Se ingresa la fecha deseada y se puede seleccionar si el cambio va ser para todos los
alumnos cargados en el acta o sélo para los que no tienen la fecha cargada. Se valida
que la fecha ingresada sea una fecha valida. Al Aceptar se llenan los campos de fecha en
el acta:

. F. Regular
oag-1 Marrone, Pepitito Il?,.-"ll],.-"Zl]l]E I_
0086-1  Ternera, Pilar Il?,.-"ll],.-"Zl]l]E |_

Cuando se hace clic en el porcentaje de asistencia aparece una ventana solicitando el

Instructivo SIU GUARANI - DOCENTES 5



FACULTAD UNIVERSIDAD
DE FILOSOFIA NACIONAL
Y LETRAS DE TUCUMAN

Direccion Alumnos. Av. Benjamin Ardoz 800 - C.P. 4000 - Tucumdn - Argentina —
Tels.: 0054 (0381) 4847355 Fax: 4310171 - Internet: www. filo.unt.edu.ar

ingreso:
; http://192.168.123.31 - Ingrese el porcenjate - |I:I|5|
-
Asistencia: 95| Porcentaje asistencia I
Regist
a:talgi:j;”a % vacios {0 Todos
Aceptar Cancelar I
[ -

Se ingresa el porcentaje de asistencia y se puede seleccionar si el cambio va ser para
todos los alumnos cargados en el acta o sélo para los que no tienen el porcentaje
cargado. Al Aceptar se llenan los campos de porcentaje de asistencia en el acta:

! F. Regular

{dd /mam faaaal
2-1 Marrone, Pepitito Il?,.-"ll],.-"Zl]l]S |95
&-1 Ternera, Pilar Il?,.-’ll],.-"Zl]l]S |95

Si se ingresa un valor incorrecto se emite un mensaje

Microsoft Internet Explorer x|

! r El rango de Asistencia s& encuentra Fuera de los limites {0-100%
L

Acepkar |

Cuando se hace clic en la condicién de regularidad aparece una ventana solicitando el
ingreso:

< http://192.168.123.31 - Seleccione la condicio o [ |

T
Condicién de regularidad: -

Resultado |ﬁprﬂb6

Registros a actualizar: o acios O Todos

Aceptar I Cancelar I
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Se selecciona la condicion de la lista desplegable, y se puede elegir si el cambio va ser
para todos los alumnos cargados en el acta o sélo para los que no tienen la condicion de
regularidad cargada.

Al Aceptar se llenan los campos de condicidon de regularidad en el acta. Si hay notas
cargadas con anterioridad, y se selecciona la opcién Todos se borran las notas cargadas.

I Cond. Reul. ‘

I Regular - I
I Regular - I

Por ultimo, también se puede cargar la nota en forma masiva:

a http://192.168.123.31 - In _ IDIEI
[~
Mota: I
Reqistrosz a actualizar: s Wediog ' Todas
Aceptar I Cancelar I

Cuando se carga una nota para varios alumnos, se chequea que la nota a carga se
corresponda con la condicion de regularidad correspondiente. Se valida que el nimero
ingresado sea parte de la escala de notas utilizada:

‘J http://192.168.123.31 - In I ] 59
a
Maota: |45— | .
R mimkn = mmdiim lim e & . &~
x|

' ‘: La nota ingresada no se encuentra en la escala de notas.
L

|| B

Listc

Si la nota a cargar no corresponde a uno o mas alumnos se emite un mensaje de
advertencia.
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Microsoft Internet Explorer B 1[

L ‘: Algunas notas no Fueron aplicadas porgue no se correpondian a la condicion de regularidad.
L3

Acepkar |

Cuando el parametro del sistema cierre_parcial_acta_cursados esta habilitado las notas
se cargan siguiendo las reglas del cierre parcial. Es decir que una vez que se completa
un rengldn del acta y se guarda con el botén Confirmar, al abrir nuevamente el acta
(siempre que el acta permanezca abierta) ese rengléon no puede ser modificado.
Ademas, la nota cargada de esta manera habilita al alumno a inscribirse a las cursadas
correlativas y a las mesas de finales de esa materia a pesar de que el acta no esta
cerrada. En la ficha del alumno aparecera como Actuacién Provisoria.

Acta de Regularidad Nro.: 1412

rre parcial
Ao Académico: 2005 Periodo Lectivo: AMLAL

Folio: 1 : Alumno promocional.

. F. Regular T _ = o
1 005-1 Crespi, Pietro |26/05/2005 |10 [Requiar =] |7 |Aprobs
2 031-4 031, 031 |1n,-fu4,f2005 |1nn | Regular | |s I.Flprobé

APELLIENC AU Y W 0 W
3 O0L-1 WUOWWWWWZ, NOMBRES AW |20/10/2005 |95 [Regular =] |4 |Regular
WA Y U L T

4 004-2 Buendia, Aureliano I I I ;I I I

En el ejemplo, los datos de los dos primeros alumnos no pueden ser modificados, en
cambio se puede cargar la informacién de los restantes alumnos.

Carga de notas de Examen

Se agregé la columna fecha de examen por alumno.

ROBLED O, JUAN C
Carga de Notas de Examenes: Seleccidén del acta de examen | caif

Mi sesion

Evaluaciones Parciales . Ayuda]
Consultas
- Haga click sobre el acta de examen que desea completar.

W-ﬂmmm
ANDO0L-Materis w01 2005 Anual A 1 20410/ 2005 Qanss 1
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Carga de Notas de Examenes: Detalle del acta B

Mi sesitn
Evaluaciones Parciales
Consultas

Actas

Acta de Examen Nro. Tipo: Maormal Afo: 2005 Turmo: Anual
Mesa Exan n: A Uamado: 1 Folio: 1 de 1

Edificio: Aula:

Carga de Motas de Cursado
Carga de Motas de Exdmenss

Asistencia Apelido y Nombre — [Documento] _Fecha _Jcond] _ Nota | Resuitado

1

Anuncios D5 smith, carlos

P poony PB/1072005 L | [Ausent= I

2 9% a0z, a002 owrsoz  [23/10/z005 L | I [Rusent= I

Por favor, reingrese los siguientes datos antes de confirmar:
Usuario © (Identificacién solicitada al ingresar al sistema)
Clave ! [Clave solicitads al ingresar al sisterna)

Por el momento no se puede ingresar / modificar en forma masiva la fecha de examen.

Anuncios

Se agreg6 una funcionalidad que permite al docente enviar mensajes a los alumnos de
las comisiones de las cuales sea docente.

Estos mensajes se van a mostrar a los alumnos cuando ingresen a Guarani 3W para
efectuar alguna operacion, un vez que ingresen al mismo con su usuario y clave.

Al Ervio de mensajes desplegar se muestran las opciones posibles
para Mensajes enviados manejar los mensajes:

YVer mensajes
Configuracidn de recepcidn

Ingreso de mensajes para un curso

Los docentes podran enviar mensajes a las comisiones en las que esté registrado. El
mensaje se compondra del titulo, la descripcidn, el periodo de vigencia y si el mensaje
se desea enviar por mail o por mensajes de texto a los alumnos (la funcionalidad todavia
no implementada en los celulares). También podra incluir archivos, los cuales seran
subidos al sitio de guarani3w y se incluira el link para bajarlos tanto en el mensaje que
se envie como asi también el mail.

La longitud del mensaje no puede exceder los 2048 bytes finales, es decir contando
también la informacidn incluida en el mensaje sobre tipos de letra, tamafio y colores.
Estos estilos estaran presentes tanto en el mail que reciba el alumno como asi también
en su listado de mensajes que estaran disponibles para el alumno por medio de la
operacién (gda00111).

Solo se enviaran los mensajes a las cuentas de mail o celulares de los alumnos (la
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funcionalidad todavia no implementada en los celulares) dependiendo de la

configuracion de cada uno de los mismos. Si un alumno no desea recibir ni por mail ni
por mensajes de texto el mensaje del docente, tendra disponible el mismo en la

cartelera de mensajes, en la opcidn de ver los mensajes del curso.

Envio de mensajes

Se muestra la lista de comisiones del docente agrupadas por materia:

Materia: (AAR47) INSTALACIONES T

[ ____Comision __| _Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
(2756] INSTA ANUAL NG Info.
{27807 INSTA II AMLAL MO Infa.

Matera: (AII02) FISICA I

| Comisién | Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
[2755) FISICA 1 AMUAL Mo Infa.

Materia: (AII0D3) DIBUIO TECHICO

| Comision | Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
[(2759) DIBU TECHICO AMUAL Mo Infa, a
Matera: (J0001) MATERLA 01 A8

| comisién | Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
(2614) 50000000 000009 AMUAL Tarde

(2610) 10000000 000009 AMUAL Mafiana &

(2616) 70000000 000003 ANUAL M Info, 0

(26551 ASISTEMCIA AXKE AMUAL AQQQQQOQYQQQQQRZ Mafana ]

(2618) 90000000 000008 ANUAL M Info, 0

El docente debe seleccionar una comision para enviar el mensaje.
Una vez seleccionada debe elegir un curso. Cada comision tiene un curso:

acceso

INSTA Protegido Curso de |la comisidn: INSTA Materia: AAR4T

Una vez seleccionado el curso se abre una ventana para redactar el mensaje:
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s ____________________________________________ Ayud3]

Complete los datos del anuncio.

Nuevo anuncic

Titula: ISi“ titulo

Detalle:

uw»
111
Il
Nieal
K
y
11

&: ML EPIB I U s %
AéFuente * | Tamafio 'éllh' %'

[zuerpo del mensaje

Publicar desde |25.-"l 10/2005 [ddimmiazaz] hasta Iz"'.-"l 102005 [ddimmizazal

[T Enviar una copia del menzaje a las cuentas de mails de los alumnos.

[T Enviar el titulo dal menzaje a los celulares de los alumnos,

Archivos adjuntados
Enwviar anuncio |

Adjuntar archivos

Donde el docente puede llenar:

Titulo: asunto del anuncio. Este titulo es el que les aparecera a los alumnos. Es un texto
libre que ingresa el docente.

Cuerpo del mensaje: texto que escribe el docente. Puede utilizar las herramientas del
editor (Fuente, Tamaho, etc.)

Publicar desde: Fecha a partir de la cual el mensaje les aparecera a los alumnos vy el
mensaje queda activo.

Hasta: Fecha a partir de la cual el mensaje deja de estar activo.

Estas dos fechas son obligatorias. Por defecto, se carga en ambas la fecha del dia.

Para ingresar las fechas, tanto la fecha desde la que se muestra el mensaje como la
fecha hasta la cual esta activo debe hacer click enBEEEIEEESN, se abre una ventana desde
la cual puede seleccionar el dia deseado:
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‘3 http://192.168.123.

X

Octubre

-
5
E

paEoagg

LLL i

%)
=4

AT T [ [ mternet 4

Ademas el docente puede mandar el anuncio por mail a los alumnos. Para esto, los
alumnos deben haber ingresado una direccion de e-mail en la configuracion de sus
mensajes.

[T Enviar uns copia del mensaje a las cuentas de mailz de los alumnaos,

También tiene la posibilidad de configurar el mensaje para que se envie a los celulares
de los alumnos. En este caso se envia solamente el titulo del anuncio:

[T Enviar el titulo del menzaje a los celulares de los alumnos,
Por ultimo, se pueden enviar en el anuncio archivos utilizando el botdnEETEEEERES

Se podra incluir archivos que seran subidos al sitio de guarani3w y se incluira el Ilnk para
bajarlos tanto en el mensaje que se envie como en un mail.

En este caso se abrird una ventana para seleccionar el archivo a enviar.

3 http://192.168.123.31 - Seleccionar archivo - o [ 4

Incluir archivo en el mensaje

Archivo: I E xaminar. .. |

Agregar archivo I

&] Lista I_ I_ I_ I_ I_ |4 Internet 4

Se puede escribir el nombre del archivo o bien buscarlo con el botén _ Evaminar... |
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<} http://192.168.123.31 - Seleccionar archivo - ) ] 1

Incluir archivo en el mensaje

Archivo: II:"\a Seguimiento Unive  Examinar... |

| Agregar archivo I

|@ Liska I_ I_ I_ I_ I_ |ﬂ Internet o

Una vez seleccionado el archivo con el botén L_Agregararchivo | g adjunta el archivo
seleccionado al anuncio. En este caso aparecera una linea con el nombre del archivo
adjuntado.

Muevo anuncio

Titula: IPuhIicacic’nn de notas

Detalle:

14
m
[
m

! dh ‘L E P B T U s x i IS

@

BEe@m S

_ |5 Fuente |Arial * | Tamafio ~: Tg- Jg-

Se publicaron las notas de los parciales.

Publicar desde |15fl]5/2lll15 [ddimmiz=za) EGERS |15f05/2005 [ddémmiza=za)

[T Enwiar una copia del menzaje 3 las cuentas de mails de los alumnos.

[T Enviar el titulo del mensaje a los celulares de los alumnos,
HOTAS 2005.xls
Universidades alumnos.zls

Consulta de ternas pendientes. doc

Archivos adjuntados

Ademas aparecera el boton EFLEM . Este nuevo botdn permite borrar el archivo de la
lista, con lo cual no sera enviado.

Si al presionar en |_Agregararchive | g e carg6 ningun nombre de archivo aparece un
anuncio:

Microsoft Internet Explorer x|

! : Debe cargar un archivo! Haga click en ‘Agregar archivo' para cargar un archivo,
.
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Ver Mensajes

Esta operacion le permite al docente ver los mensajes enviados a la unidad académica
como asi también los mensajes dirigidos a el personalmente. En este caso ademas de
poder filtrar los mensajes por rangos de fechas y vencidos, se pueden ver mensajes ya
leidos. Esto ultimo en el caso de los mensajes personales ya que para los mensajes
enviados a las unidades académicas no se deja registro de lectura.

En ambos casos se pueden seleccionar qué mensajes ver:

. La diltimas semana
Cami e
PR Eltimo mes

Y también incluir mensajes que ya no estan activos:
Incluir mensajes vencidos r

Mensajes generales: son los mensajes que la Unidad académica envia para todos los
alumnos y docentes.

rgen Ij* Incluir mensajes vencidos l- Incluir mensajes leidos l-
l_ Anuncio | Enviado | Emisor |
Inscripciones 2006 02/11/2005 10:53 Cficina de alurnnos
03 titula 12/10/2005 14:50 Oficina de alurmnos
02 tituls 12/10/2005 14:47 Cficina de alurnnes
1 12/10/2005 14:31 Cficina de alumnos
SEEEEES5555555 12/10/2005 14:24 Cficina de alurnnes
adjunto 12/10/2005 14:04 Oficina de alurmnos
adjurto 12/10/2005 14:04 Oficina de alumnos
IMNTERMET 12/10/2005 12:03 Cficina de alumnos
TELEFONS 12/10/2005 12:032 Oficina de alurmnos
ERRE R e Amla e A A PN BT DU P

Dando click sobre el link del nombre del mensaje se puede visualizar el contenido:

Titulo: Inscripe ooe

VYigente desde 1/2005 hasta 02/11/200%5

Enviado por mail: HO
Enviado por mensaje de texbo: N

Detalle

El periodo de inscripciones para el afio lective 2006 cormienza el 15/11/2005.

Archivos adjuntados

El mensaje no tiene archivos adjuntados
Yolver |

Se pueden visualizar también los mensajes personales enviados por la Unidad académica
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al docente. En este caso también existe la opcién de ver los mensajes leidos:

Incluir mensajes leidos |

War: ITDdDS j‘ Incluir mensajes vencidos O Incluir rensajes leidas O |

Fersonales

| Anunco | Enviado | ______Emisor ] Leido ]

Fechas de Concurso 021172005 10:39 Oficina de alumnos MO

Mensajes enviados a un curso

Los docentes de una comision podran acceder a todos los mensajes enviados a la
comision, filtrandolos por la fecha en el que el mensaje fue enviado. También se podran
leer mensajes que estan fuera del periodo de publicacion. Con esta operacién el docente
puede realizar un seguimiento de los mensajes que envian al curso los demas docentes
de la comision.

Se muestra la lista de comisiones del docente agrupadas por materia:

Materia: (A4

|_____Comision ___| __Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
(2758) INSTA AMUAL M Infa,
(2760) INSTA 11 ANUAL MO Infa.

Materia: [(AII02] FISICA I

| Comision _| Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
(2755) FISICA 1 AMLAL M Infa, 2
Materia: (AIIOZ) DIBLIC TECHICO

[ Comisién___| Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
(2759) DIBU TECHICO AMUAL M Infa,

Materia: (J0001) MATERLA 01 AA

| Comision _| Periodo Lectivo Cant. Inscriptos
(2614) S0000000 000002 AMUAL Tarde u]

(2610) 10000000 000009 AMUAL Mafiana =]

(2616) FOOOOOOO 000002 AMUAL M Infa, u]

(2655) ASISTENCIA AXKZ ANLIAL AQQOOOQOQOQ000Z Mafiana 9

(2618) 90000000 000003 AMUAL M Infa, u]

El docente debe seleccionar una comisidn para enviar el mensaje.
Una vez seleccionada debe elegir un curso. Cada comisidn tiene un curso:
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UNIVERSIDAD
NACIONAL

DE TUCUMAN

acceso

INSTA Protegido Curso de |la comisidn: INSTA Materia: AAR4T

Cuando se selecciona el curso se muestran todos los mensajes enviados al mismo:

Ver: ITodos vl

Incluir mensajes vencidos [ |

Comisidn:

Materi

| Anuncio | Enviado | Enviadowia | Emisor |

Material de la clase 02/11,/2005 09:40 WICENTE, CALBO

Se suspende la clase 02/11/2005 09:33 WICEMTE, CALBC

Mensaje para los alurmnos 02/11/2005 09:32 WICEMTE, CALBG

Material de estudia 15/05/2005 15:09 WICEMTE, CALBG

Se pueden seleccionar qué mensajes ver:

War: | Hoy - I

Incluir mensajes vencdos [

[ Anuncio | Enwiado | Enviadovia | Emisor _______|

Matarial de la cdase 021172005 09:40 WICEMTE, CALBO

Se suspende la clase 02/11/2005 09:33 WICEMTE, CALBO

Mensaje para los alurmnos 0271172005 09:32 WICEMTE, CALEC

También se puede pedir ver los mensajes que ya estén vencidos, o sea los que dejaron
de estar
activos:

Incluir mensajes vencdaos I

| Anuncio | Enviado | Enviadowia | Emisor |

Envio de notas

Material de la claze

Se suspende |a clase
Mensaje para los alumnos
IMETALACIONES 1

Material de estudia

02/11/2005 09
0271172005 09:
02/11/2005 09
281042005 12:
15/05/2005 15:

15/05/2005 15:

WICENTE, CALBO
WICEMTE, CALBO
WICENTE, CALBO
WICEMNTE, CALEBO
WICENTE, CALBO

WICEMTE, CALBC
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Asistencia
Historial de asistencias mensaje haciendo click en el link
Estado de asistencia de alumnos mismo:

Listado de alumnos libres
Imprimir planilla

iy Ingreso de inasistencias
Justificacion de inasistencias
Ingreso de temas planificadas
Ingreso de ternas dictados |

Adjunto el material de |a clase suspendida.

Se puede abrir un
del nombre del

Titulo: Material de |a
Vigente desde |

Enviado por mail:
Enviado por mensaje de texto: HO

Consulta de temnas pendientes. doc
Volver |

Asistencia

El docente tiene un mddulo de asistencia donde puede efectuar las operaciones:

Historial de asistencias

El docente puede consultar las asistencias de los alumnos que estan inscriptos en sus
comisiones. Debe seleccionar la comision:
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Materia:
m
[2614) 50000000 000009 AMUAL Tarde

(26107 10000000 000009 AMUAL Mafiana -]
[261&]) 70000000 000009 AMUAL M Info. u]
[2655) ASISTEMCIA AKKE AMUAL AQQOOQOQQOQQOQZE Mariana ]
[2618) 20000000 000009 AMUAL M Info. o
[2617) 50000000 000009 AMUAL N Info. o
[2615) &0000000 000009 AMUAL Moche u]
[2613) 40000000 000009 AMUAL Mariana u]
[2611) 20000000 000009 AMUAL Tarde o
[2612) 30000000 000009 AMUAL Hoche o

Después debe seleccionar el alumno que desee consultar. En la lista de alumnos se
detalla el tipo y el estado de la inscripcion en la materia.

[ ___legajo | Almno | Tpolnsc. | Estado | Carmera |
o07-1 Daza, Fermina Regular Activa [JOO01) CARRERA O1
123456759012345 De Miro, Roberte Regular Activa [JO001) CARRERA O1

011-3 Dieciseiz, Benadicta Regular Activa  [JOOO3) Ca 03 Gen y Orien

o03-1 Laines, Melly Regular Aoectiva  [JO001) CARRERA O1

012-1 Legrand, Mirta Regular Auctiva  [JO001) CARRERA O1

o0s-1 Marrane, Pepitita Regular Auctiva  [JO001) CARRERA O1

o0i-1 Sudrez, Hernan Fromocional Acdtiva [JO001) CARRERA O1

00g&-1 Ternera, Pilar Regular Activa [JO001) CARRERA O1

0i0-1 Zabala, Tincho Regular Activa [JO001) CARRERA O1

Una vez seleccionado un alumno se muestran todas las asistencias e inasistencias del
alumno, asi como las justificaciones y los motivos de inasistencia si los hubiera.
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Apellido ¥y nombres Benedicto

Perodo lectivo: A

nt

04/04/ 2005 Sin informacian, Sin informacidn,
11/04/2005 0.0 Sin informacian, 0.0 Sin inforrmacidn,
18/04/2005 0.0 Sin informacian, 0.0 Sin informacidn,
25/04/2005 0.0 Sin informacidn, 0.0 Sim infarrmacidn,
0z/05/2005 a.0 Sin informacién, 0.0 Sin informacidn,
0905 /2005 0.0 Sin informacian, 0.0 Sin inforrmacidn,
16/05/2005 0.0 Sin informacidn, 0.0 Sim inforrmacidn,
23/03/2009 0.0 Sin informacidn, 0.0 Sin informacidn,
20/05/2005 a.0 Sin informacidn, 0.0 Sin informacidn,
0&6/06/ 2005 0.0 Sin informacian, 0.0 Sin informacidn,
13/06/2005 0.0 Sin informacidn, 0.0 Sim inforrmacidn,
Z0/06/2005 0.0 Sin informacian, 0.0 Sin informacidn,
01/02 2005 i.0 Auzencia por enfermedad 1.0 Ernferrmedad

08/08/2005 1.0 Ausencia por enfermedad 0.0 Sin informmacién,
15/08/2005 0.0 Sin informacidn, 0.0 Sin informacidn,
22/0%/2005 i.0 Ausencia por enfermedad 0.0 Sin informacidn,
29/08/2005 0.0 Sin informacian, 0.0 Sin informacidn.

Estado de asistencia de alumnos

El docente puede ver en este reporte las asistencias acumuladas de los alumnos, y la
cantidad inasistencias justificadas e injustificadas. El docente debe previamente
seleccionar la comisién que desea.

.‘ND académico: . Periodo lectivo: ANLAL

Materia: (100017 *

Comision:

I e e T

ooi-1 Sudrez, Hernan

2 a0e-1 Ternera, Pilar 1.0 0.0 1.0
3 ao7-1 Daza, Fermina 0.0 0.0 0.0
4 oos-1 Marrone, Pepitito 0.0 0.0 0.0
5 oo0%-1 Laines, Melly 2.0 0.0 2.0
& 010-1 Zabala, Tincha 0.0 0.0 0.0
7 011-2 Diecizeis, Benedicto 3.0 1.0 2.0
g 01z2-1 Legrand, Mirta 2.0 0.0 2.0
9 123456789012345 De Miro, Roberto 1.0 0.0 1.0

Listado de alumnos libres

El docente puede hacer una consulta para obtener la lista de alumnos que estan libres en
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una comision, seleccionando previamente de la lista de comisiones en que esta
asignado:

Afio académico:

Perodo lect

Comision
Apellido y nombres
0d4z-2 Blanco, Eduardo

Si la comisidn seleccionada esta dividida en subcomisiones debera seleccionar una
subcomision:

R

Seleccione la subcomisidn.

Materia: (J100L

PRACTICA MAR: 23:00 - 23:59 ESCOBAR, EDUARD O ERMESTO - CALBO, WICEM
z2 PRACTICA MAR: 23:00 - 23:59 DOMAIRE ROMERC, EMRIQUE ARMANMDO - CALEO, VICEN
z TEORICA LUM: 22:00 - 22:59 CALBO, VICEMTE
4 TECORICA LUM: 23:00 - 23:59 CALBO, WVICEMTE

En este caso se muestran los alumnos que estan libres por inasistencias en ese
momento:

ooi-1 Sudrez, Hernan
o035-1 Craspi, Pietro
oo0%-1 Laines, Melly

Si en la comision o subcomisidon no hay alumnos libres se muestra un mensaje:

Mo hay datos sobre la asistencia de alumnos en esta comision.

Imprimir planilla

El docente puede imprimir la planilla de clase, con el listado de alumnos y espacios en
blanco para consignar las inasistencias. Puede imprimir una planilla conteniendo hasta
cinco clases.
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Puede seleccionar el dia a partir del cual se incluiran las clases de la planilla y también si
se incluyen en la planilla de asistencia los alumnos que ya hayan quedado libres por
inasistencia.

Innprimir planilla de asistencias
Eprimir [T=] clase(s) a parnir de: [15/11/2005  EmemTe=—

Imipr

umnos libras?

2
3
4

Var reporte

Imprimir planilla de asistencias
mprimir|4 'l casel(s] a partir de: |15/1ll/2l]l]5 [ddémmiaaaa]

I Imprime alumnos libres?

Yer reporte |

Al ver el reporte:

Imprmir planilla de asistencias
Irnprimir I 4 vl clase(s) a partir de: |15/10/2l]l15 [ddimmizaza)

v Irnprime alurnnos libres?

Yer reporte |

Materia: (10

Docentes: FERMAR
WICEMTE

Comision STEN Sub comisid

Dia, hora, e : 10:00 f 12:00 -

INre]  Legaje | ApellidoyNombres | Acum  [17/10/2005|24/10/2005]21/10/2005]07 /11 /2005 |
1 007-1 Daza, Fermina 0.0
2 123456759012345 De Niro, Roberta 1.0
3 o1i-= Diaciseiz, Benaedicta 2.0
4 o09-1 Laines, Melly 2.0
5 0iz-1 Legrand, Mirka 2.0
() oos-1 Marrone, Pepitito 0.0
7 001-1 Sudrez, Hernan 2.0
& 00&6-1 Ternera, Pilar 1.0
s 0i0-1 Zabala, Tincho 0.0

Se ve el encabezado con los datos de la comisidn, los docentes asignados, y la banda
horaria en donde se dicta la clase. Cada clase es una columna cuyo encabezado es la
fecha.

Ademas se pueden ver las inasistencias acumuladas de cada alumno. En este caso se
ven todos los alumnos porque la seleccion incluye los alumnos libres.

Con el botdn el docente puede generar una archivo .pdf. Para imprimirlo y
llenarlo de puio vy letra:
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Reporte de asistencias

Afio académico: 2005 Periodo lectivo: ANUAL
Materia: (JOOO1) MATERIA 01 AA

Comisién:  (2855) ASISTENCIA AXXZ Subcomision: 0
Tumno: Manana Catedra: AQQCQQaccQaacaZ
Dia-Hora- Lumes - 10:00/ 12:00 - 1 -1{AULA 01)

Edif.-Aula:

Docentes:  Sin definir

Nro | Legajo Apellido y nombres | Acum | 17/1002005 | 24/10/2005 | 31/10/2005 | 07/11/2005
1 007-1 Daza. Fermina 0.0

2 123458780012345 | De Miro, Roberto 1.0

3 011-2 Dieciseis, Benedicto | 3.0

4 00g-1 Laines, Nelly 20

5 012-1 Legrand, Mirta 20

-] 008-1 Marrone, Pepitito 0.0

7 001-1 Suarez, Heman 20

g D0é-1 Ternera, Pilar 1.0

-] 010-1 Zabala, Tincho 0.0

Datos 17/10/2005 24/10/2005 31/10/2005 07/11/2005 -
Tema

Firma

docente

Ingreso de asistencias

Se debe seleccionar la comisidn a la cual se va a cargar asistencia:
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| comisisn | Perodolective | cateda | Twmo | Cant Inscriptos |
(26143 50000000 000009 AMUAL Tarde u]

(26107 10000000 000009 AMUAL Mafiana &

(26167 FOOOOOO00 O00009 AMUAL Mo Inmfa, a

5{555) ASISTENCLA AXKZ ANUAL AQQOQOQ000G0002 Mafiana 3

(2618) 20000000 000009 AMUAL Mo Inmfa, a

(2617) 0000000 000009 AMUAL Mo Infa, u]

(2615) 0000000 000009 AMUAL Moche a

(2613) 40000000 000009 AMUAL Mafiana u]

(2611) 20000000 000009 AMUAL Tarde a

(2612) 0000000 000009 AMUAL Mache u]

Materia: (10
m
(2620 cierre parcial ANUAL Tarde

(2733) MafANA 29 cuatrimnestre A S W Y W 2 Marfiana 1
E;ég?:' AQQQQOR0 AMUAL Mariana 2

(2699) asaaaasaazazaas AMUAL Mache 1}

[2735) MOCHE 2% cuatrimmestre AU U R Mache u]

(2734) TARDE 29 cuatrimestre LU W U U W W Tarde a

Una vez seleccionada la comisidn se ven todas las clases de esa comision, y se debe
seIeCC|onar aquella a la cual se le cargaran las inasistencias.

vateria

Comision:

Afo: Periodo: ANLAL

. Tfema |  Fecha |nicio| Fin [Horag
Sin informacidn, 04/04/2005 10:00 12:00 1.0
Sin infarmacidn, 11/04/ 2005 10:00 12:00 1.0
Sin informacian, 1g8/04/2005 10:00 12:00 1.0
Sin informacidn, 25/04/2005 10:00 12:00 1.0
Sin informacidn. 0z/05/2005 10:00 12:00 1.0
Sin infarmacidn, 09/05/2005 10:00 12:00 1.0
Sin infarmacidn, 16/05/ 2005 10:00 12:00 1.0
Sin informacidn, 22/05/2005 10:00 12:00 1.0
Sin informacidn, 20/05/2005 10:00 12:00 1.0
Sin infarmacidn, 06/06/ 2005 10:00 12:00 1.0

Al seleccionar la clase desde el link del campo Tema aparecera el listado de alumnos
para cargar las inasistencias y eventualmente, el motivo de la misma.
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Perodo: ANUAL

Inicio: 10:00 in: 12 Horas: 1.0

Apellido [ Nombres | Tnas | Motivo |

no1-1 Sudrez Hermsn |10 | =
ooe-1 Ternera Pilar Jo-o | =
0o7-1 Daza Farmina Jo-o | =
oo&-1 Marrone Pepitito Jo-o | =
00s-1 Laines Melly
010-1 zabala Tincho Jo.o | =
011-3 Diedseis Benedicto Jo-o | =
o1z-1 Legrand Mirta |n.u | =
123456785012345 De Miro Roberto Jo-o | =

En algunos casos la asistencia se toma para cada hora de la clase, en lugar de tomarla
para toda la comisién. Es decir que si una clase tiene 3 horas entonces el alumno puede
tener hasta 3 faltas para esa clase. Si falté sélo a una hora, entonces tiene 2
inasistencias

Justificacion de inasistencias

El docente puede justificar las inasistencias de un alumno. Se debe seleccionar al
alumno;

k Bisqueda de alumnos

Legajo: Illlll-l

Apellido: I Mombres: I

Tipo de docurnento: I-j' Mro docurmenta: |

Una vez seleccionado:

Legajo! Ihl]l-l

Apellida: I Mornbres: I

Tipo de docurnenta: I 'l Mro docurnento: I

Yer personas

Busqueda de alumnos por:
Legajo: 001-1

apellido | Nombres [ Nrolnscripcion | Tipo documento
Sudrez Hernan Jool Pas 1

Y a continuacién la materia para la cual se va a justificar la inasistencia:
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Carrera:

Legajo: 001-1

[ Mateia | F.insc. | Estado | calidad | Ao |  Periodo Lectivo _|Detalle]
[10010) Materia 10 2706/ 2005 Auctiva Promocianal 2005 AMUAL War ..
[J0011) Materia 11 27{0E 2005 Auctiva Promocional 2005 AMUAL Wer..
[10015) Materia 15 1807 2005 Activa Promocional 2005 AMUAL Wer .,
[J0016) Materia 16 1807 2005 Activa Promocional 2005 AMUAL Wer .,
[J0014) Materia 14 19/07 2005 Activa Promocional 2005 AMUAL Wear. ..
[J0017) Materia 17 19/07 2005 Activa Promocional 2005 AMUAL Wear. ..
[1001%8) Materia 18 19/07/2005 Activa Promoacional 2003 ANUAL Ver..,
[JO001) Materia 01 19/07/2005 Activa Prormocional z005 AMUAL Yer,..
[JO020) Materia 20 10/08/2005 Activa Prormocional z005 AMUAL Yer,..
[J0019) Materia 19 1z/08/2005 Activa Prarnacional z003 AMUAL et ..
[J0013) Materia 13 o1/09,/2005 Auctiva Promocianal 2005 AMUAL War,.,.
[JO003) Materia 03 23f09,/2005 Auctiva Promocianal 2005 22 bimestra War,.,.
[10005) Materia 05 03f10/2005 Activa Regular 2005 AMUAL Wer ..
[10005) Materia 05 ne&f10,/2005 Auctiva Promocianal 2005 22 cuatrimestre War ..
[J0002) Materia 02 11f10/2005 Activa Regular 2005 AMUAL Wer ..
(10003 Materia 09 0%'11,/2005 Activa Promocional 2005 AMUAL Wer .,
armpleto

Legajo: 001-2

[ Mateia | F.Insc. | Estado | Calidad | Afio |  Periodo Lectivo _|Detalle]
[J0005S) Materia 05 16/08/2005 Activa Regular 2005 29 cuatrirmestre War...

Apellido ¥y nombres: Hernan

[ Dia | _Fecha _Jinicio] Fin_linasistencias] ___Motivo Inasistencias | Justificadas | Motivos Justificacién |
Lunes 11/04/2005 10:0012:00 L0 | =] Jo.0 [ =
Lunes 22/08/2005 10:0012:00 |L.0 | Ausencia por vi... =] [ | =
Lunes 12/09/2005 10:0012:00 L0 | Ausencia por en... =] J1.0 [Enfermedad -]
Lunes 02/05/2005 10:0012:00 |L.0 | Ausencia por vi... =] J1.0 | =l
Lunes 23/0S/2005 10:0012:00 L0 | =1 Jo.o [ =i
Lunes 20/06/2005 10:0012:00 |L.0 | =1 Jo.0 | =]
Lunes 13/06/2005 10:0012:00 |[L.0 [Ausencia porvi... =] Jo.o [ =
Lunes 18/04/2005 10:00 12:00 |1.n | Ausencia poren... =] |n.n| [ =i
Lunes 09/05/2005 10:0012:00 |L.0 | Ausencia por vi... =] Jo.o [ |
Lunes 30/05/2005 10:0012:00 L0 | Ausencia por ma... =] J1.0 | Justificacién a... = |
Lunes O06/06/2005 10:0012:00 |L.0 | =1 J1.0 | Justificacién p... =]
Lunes 04/04/2005 10:0012:00 L0 | =] Jo.0 [ =

Instructivo SIU GUARANI - DOCENTES 25



FACULTAD UNIVERSIDAD
DE FILOSOFIA NACIONAL
Y LETRAS DE TUCUMAN

Direccion Alumnos. Av. Benjamin Ardoz 800 - C.P. 4000 - Tucumdn - Argentina —
Tels.: 0054 (0381) 4847355 Fax: 4310171 - Internet: www.filo.unt.edu.ar

El docente debe cargar la cantidad de inasistencias a justificar y seleccionar un motivo
de la lista:

Justifecacidn p...
Flatrmaonio

Si se carga sélo el motivo aparece un mensaje solicitando la carga de la cantidad de
inasistencias a justificar

Milkasuft Internet Explo |

' 'j Par Favar, carge una justificacidn para el motivo en el renglan 7.
L3

Acepkar |

Se controla que no se pueda cargar un valor de justificacién superior al valor de la
inasistencia.

Microsoft Internet Explorer x|

] ': El \-'[ﬁnr de la justificacion 2.0 del rengldn 7 no puede ser supetior a la inasistencia 1.0,
-

Por ejemplo, para justificar la falta del lunes 13/06 se muestra la pagina siguiente:
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Legajo: 001-1 Apellido y nombres: Suarez,Hernan

mmmm Motivo Inasistencias Justificadas Motiwos Justificacidn

unes 11/04/2005 10:00 12:00 [1.0 | =l Jo.o [ =|
Lunes 22/08/2005 10:0012:00 |L.0 | Ausencia por vi... | Jo.o | |
Lunes 12/09/2005 10:0012:00 |L.0 [Ausencia poren... ] J1.0 [Enfermedad -]
Lunes 02/05/2005 10:0012:00 [1.0 | Ausencia porvi... =] |10 | |
Lunes 23/05/2005 10:0012:00 |L.0 | | Jo.o | =
Lunes 20/06/2005 10:0012:00 |L.0 | =] Jo.0 [ =
Lunes 13/06/2005 10:0012:00 |L.0 | Ausencia por vi... =] J1.0 | Justificacién a... = |
Lunes 18/04/2005 10:0012:00 |L.0 [Ausencia poren... =] Jo.0 [ 1
Lunes 09/05/2005 10:0012:00 |L.0 | Ausencia porvi... =] Jo.o | =1
Lunes 20/05/2005 10:0012:00 L0 | Ausencia por ma... | J1.0 [Justificacién a... |
Lunes 06/06/2005 10:0012:00 |L.0 | =] J1.0 | Justificacién p... |
Lunes 04/04/2005 10:0012:00 L0 | =1 Jo.o [ =|
Grabar |

Con el botén smbar | se guardan las justificaciones.

Moodle

La funcionalidad de Moodle le permite al docente utilizar esta plataforma de educacién a
distancia

Asociar cormisidn

Desasociar comision

Las dos operaciones que puede hacer es asociar su comisidon y Desasociar comision.
Préximamente estara habilitado este modulo.-

Mis Datos

Mis Datos
Actualizar Datos Censales

La funcionalidad de Mis Datos le permite al docente Actualizar los Datos Censales. Es
importante tener los datos actualizados especialmente el mail, ya que el sistema utiliza
esa direccion de correo para mandar los mensajes y la clave de recuperacion.-
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