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Perfil docente 
 
 
Interfaz en general para el perfil docente 
 
 
 
Inicio de sesión 
 
Al ingresar el docente tiene la opción de Ver mensajes que haya enviado la unidad 
académica a todos los docentes o alguno propio para el docente. 
El objetivo del desarrollo es incorporar al SIU-Guaraní funcionalidades que permitan 
administrar un espacio virtual de comunicación docente-alumno. 
 

 
 
 

 
El total de operaciones por módulo disponible es: 
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Modulo de Consultas  

 

 
 

Agenda de cursadas  
 

Para descargar la agenda de cursadas hacer clic  se descarga el archivo. 
(Necesita del Programa Excel para verlo)  
 

 
 
 
Inscriptos a cursadas (doccur02) 
 

Se puede descargar el archivo con el listado, hacer clic en    
En este caso se puede salvar la información de las comisiones sin los alumnos 
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O al seleccionar una comisión se puede salvar la información de los alumnos en esa 
comisión: 
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Agenda de exámenes  
 

Para descargar la agenda de exámenes, hacer clic  se descarga el 
archivo. (Necesita del Programa Excel para verlo)  
 
Inscriptos a exámenes  

 
Se puede descargar el archivo con los alumnos inscriptos a examen, hacer clic en 

  
 
Condición de los alumnos inscriptos a examen  
 
Se puede descargar el archivo con los alumnos inscriptos a examen, hacer clic en 

  
 
Actas 
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Carga de notas de Cursado 

 
Se agregaron las funciones para cargar la fecha de regularidad, porcentaje de asistencia, 
condición de regular y nota para todos los alumnos del acta. 

 

 
 
Cuando se hace clic en la Fecha de regularidad aparece una ventana solicitando su 
ingreso: 

 

 
 
Se ingresa la fecha deseada y se puede seleccionar si el cambio va ser para todos los 
alumnos cargados en el acta o sólo para los que no tienen la fecha cargada. Se valida 
que la fecha ingresada sea una fecha válida. Al Aceptar se llenan los campos de fecha en 
el acta: 

 

 
 
Cuando se hace clic en el porcentaje de asistencia aparece una ventana solicitando el 
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ingreso: 
 

 
 
 
Se ingresa el porcentaje de asistencia y se puede seleccionar si el cambio va ser para 
todos los alumnos cargados en el acta o sólo para los que no tienen el porcentaje 
cargado. Al Aceptar se llenan los campos de porcentaje de asistencia en el acta: 
 

 
 
Si se ingresa un valor incorrecto se emite un mensaje 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cuando se hace clic en la condición de regularidad aparece una ventana solicitando el 
ingreso: 
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Se selecciona la condición de la lista desplegable, y se puede elegir si el cambio va ser 
para todos los alumnos cargados en el acta o sólo para los que no tienen la condición de 
regularidad cargada. 
Al Aceptar se llenan los campos de condición de regularidad en el acta. Si hay notas 
cargadas con anterioridad, y se selecciona la opción Todos se borran las notas cargadas. 

 

 
 
Por último, también se puede cargar la nota en forma masiva: 
 

 
 
Cuando se carga una nota para varios alumnos, se chequea que la nota a carga se 
corresponda con la condición de regularidad correspondiente. Se valida que el número 
ingresado sea parte de la escala de notas utilizada: 
 

 
 
Si la nota a cargar no corresponde a uno o más alumnos se emite un mensaje de 
advertencia. 
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Cuando el parámetro del sistema cierre_parcial_acta_cursados está habilitado las notas 
se cargan siguiendo las reglas del cierre parcial. Es decir que una vez que se completa 
un renglón del acta y se guarda con el botón Confirmar, al abrir nuevamente el acta 
(siempre que el acta permanezca abierta) ese renglón no puede ser modificado. 
Además, la nota cargada de esta manera habilita al alumno a inscribirse a las cursadas 
correlativas y a las mesas de finales de esa materia a pesar de que el acta no está 
cerrada. En la ficha del alumno aparecerá como Actuación Provisoria. 
 

 
 
En el ejemplo, los datos de los dos primeros alumnos no pueden ser modificados, en 
cambio se puede cargar la información de los restantes alumnos. 
 
Carga de notas de Examen 
 
Se agregó la columna fecha de examen por alumno. 
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Por el momento no se puede ingresar / modificar en forma masiva la fecha de examen. 

 
 

Anuncios 
 

Se agregó una funcionalidad que permite al docente enviar mensajes a los alumnos de 
las comisiones de las cuales sea docente. 
Estos mensajes se van a mostrar a los alumnos cuando ingresen a Guaraní 3W para 
efectuar alguna operación, un vez que ingresen al mismo con su usuario y clave. 

 
Al desplegar se muestran las opciones posibles 
para manejar los mensajes: 
 
 
 
 
 
 
 
Ingreso de mensajes para un curso  
 
Los docentes podrán enviar mensajes a las comisiones en las que esté registrado. El 
mensaje se compondrá del titulo, la descripción, el periodo de vigencia y si el mensaje 
se desea enviar por mail o por mensajes de texto a los alumnos (la funcionalidad todavía 
no implementada en los celulares). También podrá incluir archivos, los cuales serán 
subidos al sitio de guarani3w y se incluirá el link para bajarlos tanto en el mensaje que 
se envíe como así también el mail. 
 
La longitud del mensaje no puede exceder los 2048 bytes finales, es decir contando 
también la información incluida en el mensaje sobre tipos de letra, tamaño y colores. 
Estos estilos estarán presentes tanto en el mail que reciba el alumno como así también 
en su listado de mensajes que estarán disponibles para el alumno por medio de la 
operación (gda00111). 

 
Solo se enviaran los mensajes a las cuentas de mail o celulares de los alumnos (la 
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funcionalidad todavía no implementada en los celulares) dependiendo de la 
configuración de cada uno de los mismos. Si un alumno no desea recibir ni por mail ni 
por mensajes de texto el mensaje del docente, tendrá disponible el mismo en la 
cartelera de mensajes, en la opción de ver los mensajes del curso. 
 
 
Envío de mensajes 
 
 
Se muestra la lista de comisiones del docente agrupadas por materia: 

 

 
 

 
El docente debe seleccionar una comisión para enviar el mensaje. 
Una vez seleccionada debe elegir un curso. Cada comisión tiene un curso: 

 

 
 
Una vez seleccionado el curso se abre una ventana para redactar el mensaje: 
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Donde el docente puede llenar: 
 
Título: asunto del anuncio. Este título es el que les aparecerá a los alumnos. Es un texto 
libre que ingresa el docente. 
Cuerpo del mensaje: texto que escribe el docente. Puede utilizar las herramientas del 
editor (Fuente, Tamaño, etc.) 
Publicar desde: Fecha a partir de la cual el mensaje les aparecerá a los alumnos y el 
mensaje queda activo. 
Hasta: Fecha a partir de la cual el mensaje deja de estar activo. 

 
Estas dos fechas son obligatorias. Por defecto, se carga en ambas la fecha del día. 
Para ingresar las fechas, tanto la fecha desde la que se muestra el mensaje como la 
fecha hasta la cual está activo debe hacer click en , se abre una ventana desde 
la cual puede seleccionar el día deseado: 
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Además el docente puede mandar el anuncio por mail a los alumnos. Para esto, los 
alumnos deben haber ingresado una dirección de e-mail en la configuración de sus 
mensajes. 
 
 

 
 
También tiene la posibilidad de configurar el mensaje para que se envíe a los celulares 
de los alumnos. En este caso se envía solamente el título del anuncio: 

 

 
 
Por último, se pueden enviar en el anuncio archivos utilizando el botón : 
Se podrá incluir archivos que serán subidos al sitio de guarani3w y se incluirá el link para 
bajarlos tanto en el mensaje que se envíe como en un mail. 
 
En este caso se abrirá una ventana para seleccionar el archivo a enviar. 

 

 
 

Se puede escribir el nombre del archivo o bien buscarlo con el botón  
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Una vez seleccionado el archivo con el botón  se adjunta el archivo 
seleccionado al anuncio. En este caso aparecerá una línea con el nombre del archivo 
adjuntado. 
 

 
 
 

Además aparecerá el botón . Este nuevo botón permite borrar el archivo de la 
lista, con lo cual no será enviado. 

 

Si al presionar en  no se cargó ningún nombre de archivo aparece un 
anuncio: 
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Ver Mensajes 
 
Esta operación le permite al docente ver los mensajes enviados a la unidad académica 
como así también los mensajes dirigidos a el personalmente. En este caso además de 
poder filtrar los mensajes por rangos de fechas y vencidos, se pueden ver mensajes ya 
leídos. Esto último en el caso de los mensajes personales ya que para los mensajes 
enviados a las unidades académicas no se deja registro de lectura. 
En ambos casos se pueden seleccionar qué mensajes ver: 

 
 
 
Y también incluir mensajes que ya no están activos: 

 
 
Mensajes generales: son los mensajes que la Unidad académica envía para todos los 
alumnos y docentes. 
 

 
 
Dando click sobre el link del nombre del mensaje se puede visualizar el contenido: 

 

 
 
Se pueden visualizar también los mensajes personales enviados por la Unidad académica 
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al docente. En este caso también existe la opción de ver los mensajes leídos: 

 

 
 

 
 
 
Mensajes enviados a un curso 
 
 
Los docentes de una comisión podrán acceder a todos los mensajes enviados a la 
comisión, filtrándolos por la fecha en el que el mensaje fue enviado. También se podrán 
leer mensajes que están fuera del periodo de publicación. Con esta operación el docente 
puede realizar un seguimiento de los mensajes que envían al curso los demás docentes 
de la comisión. 
Se muestra la lista de comisiones del docente agrupadas por materia: 
 

 
 
El docente debe seleccionar una comisión para enviar el mensaje. 
Una vez seleccionada debe elegir un curso. Cada comisión tiene un curso: 
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Cuando se selecciona el curso se muestran todos los mensajes enviados al mismo: 

 

 
 
Se pueden seleccionar qué mensajes ver: 

 

 
 

 
 
También se puede pedir ver los mensajes que ya estén vencidos, o sea los que dejaron 
de estar  
activos: 
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Se puede abrir un mensaje haciendo click en el link 
del nombre del mismo: 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

Asistencia 
 
El docente tiene un módulo de asistencia donde puede efectuar las operaciones: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Historial de asistencias 

 
El docente puede consultar las asistencias de los alumnos que están inscriptos en sus 
comisiones. Debe seleccionar la comisión: 
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Después debe seleccionar el alumno que desee consultar. En la lista de alumnos se 
detalla el tipo y el estado de la inscripción en la materia. 

 
 
Una vez seleccionado un alumno se muestran todas las asistencias e inasistencias del 
alumno, así como las justificaciones y los motivos de inasistencia si los hubiera. 
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Estado de asistencia de alumnos 
 
El docente puede ver en este reporte las asistencias acumuladas de los alumnos, y la 
cantidad inasistencias justificadas e injustificadas. El docente debe previamente 
seleccionar la comisión que desea. 

 

 
 
 
Listado de alumnos libres 
 
El docente puede hacer una consulta para obtener la lista de alumnos que están libres en 
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una comisión, seleccionando previamente de la lista de comisiones en que está 
asignado: 
 

 
 

 
Si la comisión seleccionada está dividida en subcomisiones deberá seleccionar una 
subcomisión: 

 
 
En este  caso se muestran los alumnos que están libres por inasistencias en ese 
momento: 

 
 
Si en la comisión o subcomisión no hay alumnos libres se muestra un mensaje: 

 

 
 
 
Imprimir planilla 

 
El docente puede imprimir la planilla de clase, con el listado de alumnos y espacios en 
blanco para consignar las inasistencias. Puede imprimir una planilla conteniendo hasta 
cinco clases. 



 
Dirección Alumnos.  Av. Benjamín Aráoz 800 - C.P. 4000 - Tucumán - Argentina –  

Tels.: 0054 (0381) 4847355 Fax: 4310171 - Internet: www.filo.unt.edu.ar 

Instructivo SIU GUARANI - DOCENTES   21 

 

Puede seleccionar el día a partir del cual se incluirán las clases de la planilla y también si 
se incluyen en la planilla de asistencia los alumnos que ya hayan quedado libres por 
inasistencia. 

 

 
 

 
 

 
Al ver el reporte: 

 
Se ve el encabezado con los datos de la comisión, los docentes asignados, y la banda 
horaria en donde se dicta la clase. Cada clase es una columna cuyo encabezado es la 
fecha. 
Además se pueden ver las inasistencias acumuladas de cada alumno.  En este caso se 
ven todos los alumnos porque la selección incluye los alumnos libres. 

Con el botón  el docente puede generar una archivo .pdf. Para imprimirlo y 
llenarlo de puño y letra: 
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Ingreso de asistencias 
 
Se debe seleccionar la comisión a la cual se va a cargar asistencia: 
 



 
Dirección Alumnos.  Av. Benjamín Aráoz 800 - C.P. 4000 - Tucumán - Argentina –  

Tels.: 0054 (0381) 4847355 Fax: 4310171 - Internet: www.filo.unt.edu.ar 

Instructivo SIU GUARANI - DOCENTES   23 

 

 
 
Una vez seleccionada la comisión se ven todas las clases de esa comisión, y se debe 
seleccionar aquella a la cual se le cargarán las inasistencias. 

 
 
Al seleccionar la clase desde el link del campo Tema aparecerá el listado de alumnos 
para cargar las inasistencias y eventualmente, el motivo de la misma. 
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En algunos casos la asistencia se toma para cada hora de la clase, en lugar de tomarla 
para toda la comisión. Es decir que si una clase tiene 3 horas entonces el alumno puede 
tener hasta 3 faltas para esa clase. Si faltó sólo a  una hora, entonces tiene 2 
inasistencias 
 
Justificación de inasistencias 

 
El docente puede justificar las inasistencias de un alumno. Se debe seleccionar al 
alumno: 
 
 
 
 
 
 
Una vez seleccionado: 

 

 
 
Y a continuación la materia para la cual se va a justificar la inasistencia: 
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Una vez seleccionada la materia se muestran todas las inasistencias del alumno: 
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El docente debe cargar la cantidad de inasistencias a justificar y seleccionar un motivo 
de la lista: 
 
 

 
 
Si se carga sólo el motivo aparece un mensaje solicitando la carga de la cantidad de 
inasistencias a justificar 

 

 
 
Se controla que no se pueda cargar un valor de justificación superior al valor de la 
inasistencia.  

 

 
 
Por ejemplo,  para justificar la falta del lunes 13/06 se muestra la página siguiente: 
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Con el botón  se guardan las justificaciones.  
 
 
Moodle 

 
La funcionalidad de Moodle le permite al docente utilizar esta plataforma de educación a 
distancia 
 

 
 
Las dos operaciones que puede hacer es asociar su comisión y Desasociar comisión. 
Próximamente estará habilitado este modulo.- 

 
Mis Datos 
 

 
 
La funcionalidad de Mis Datos le permite al docente Actualizar los Datos Censales. Es 
importante tener los datos actualizados especialmente el mail, ya que el sistema utiliza 
esa dirección de correo para mandar los mensajes y la clave de recuperación.- 
 
 

 


