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Es grato dirigirme a Usted a fin de Impartirle

Instrucciones sobre la forma y obligatoriedad de emitir las Entradas de Materiales en la
adquisicion de Bienes de Capital = Inciso 4 — (Inventariables):

A)

Tt N
En la Entrada de Materiales, deberd-detallar los Bienes Inventariables, con todas sus

' caracteristicas; marca, modelo, numero de serie; para los -articulos: Informdticos,

B)

c)

D)

E)

Eléctricos, Electrénicos, Mecdnicos, etc. — Para los Mobiliarios, si es de madera, metdlico,
sus medidas, etc.

Deberd estar claro el nombre completo y cargo del agénte que recepcione los Bienes de
Capital.-
Sz indicard, la Ubicacién Fisica: de la Facultad, Institutos, Cdtedras, dreas

administrativas, etc.; ademds el nombre del responsable de quién estd a cargo el Bien
Patrimonial.

El bien inventariable,*debera permanecer en su lugar fisico, donde presta servicio; salvo
para los casos de Transferencias.

La Entrada de Materiales, (también) deberd tener la intervencién y/o llenado por el jefe
del Departamento de Bienes Patrimoniales de cada Facultad y dreas del Rectorado.

Los datos requeridos permitirdn la correcta Alta

Patrimonial en el Mddulo de Patrimonio del sistema Siu-Diaguita de los bienes adquiridos,

facilitando la Ubicacién y posterior marcacién de los mismos, asi también, cuando se
practique un Inventario Selectivo.

Sin otro motivo, saludole atentamente.
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